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Ausschreibung: 7 Darmsiant

Studentische Hilfskraft zur Mitarbeit
im Zentrum fur Lehrerbildung

Das Zentrum fiir Lehrerbildung (ZfL) der Technischen Universidt Darmstadt sucht zum nichstmoglichen
Zeitpunkt eine studentische Hilfskraft (m/w/d), die sowohl in der Geschiftsstelle des ZfI. als auch im
Projekt MINTplus?: "Systematischer und vernetzter Kompetenzaufbau in der Lehrerbildung im Umgang mit
Digitalisierung und Heterogenitét" in der Teilkomponente: Praxisphasen unterstiitzt.

Aufgaben Praxisphasen

e Studierendenanfragen bearbeiten sowie Begleitung der Bewerbungsablaufe Praxisphase I

e Statistik fiihren, Archivierung von Unterlagen, Pflege der Kontaktdaten, Recherche

e Mithilfe bei der Organisation von Tagungen

Aufgaben Campusschulen

e Protokollierung der Gespriche mit interessierten Schulen

e Aktualisierung von Tabellen mit Informationen zu (interessierten) Schulen und Angeboten/
Kooperationen der TU Darmstadt

e Mithilfe bei der Organisation des Workshops fiir Campusschulen im Herbst 2022

Aufgaben Geschéiftsstelle ZfL

e Unterstiitzung bei diversen Biirotatigkeiten wie Ablage, Archivierung, Inventarisierung

e Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen

Voraussetzungen und Anforderungen:

e Kreative und eigenstiandige Arbeitsweise

e Gute Kenntnisse der Studiengénge LaB/LaG

e Guter Umgang mit MS Office, vor allem Word & Excel

e Mahara-Kenntnisse von Vorteil

e Sehr gute schriftliche Ausdrucksweise

e Zeitlicher Umfang: 30 Std./Monat

Bitte richten Sie Thre kurze schriftliche Bewerbung mit Kontakt und weitere
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen per Mail an: Informationen:
info@zfl.tu-darmstadt.de Technische Universitiat Darmstadt
Bewerbungsschluss: 30.04.2022 Zentrum fiir Lehrerbildung

) Telefon: 06151-16-23632
Wir freuen uns auf Thre Bewerbung! Mail: info@zfl.tu-darmstadt.de

www.zfl.tu-darmstadt.de



http://www.dlr.de/schoollab

